T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanhg
Hizmet Standartlari Tablosu

HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM:UMR;':?IMA
(EN GEC)
PERSONEL iSLERi
1 Hastalik izni 1-is Gérmezlik Raporu 1GUN
1-Personel Bilgi Sistemine islenmis imzali izin Formu
2 Personel Mazeret izni 2-Dilekge 1GUN
3-Mazeretin Belgeleri
3 Yillik izin 1- Dilekge 1GUN
1- Dilekge
a Ucretsiz izin 2- Dogum ise: Dogum raporu ve yasal izin belgeleri 3 GUN
3- Askerlik ise: Askere Sevk belgesi, Askerden dontiste Terhis belgesi
4- Diger ise; izne konu Belgeler
1- Personelin Pasaport talebi ile ilgili
kendisine, egine veya ¢ocuklarina ait
5 Hususi Pasaport Cikarma Talebi bilgileri igeren dilekgesi 7 GUN
2- Kimlik Fotokopileri
3- Biometrik Fotograflari
2547 I K 'un 13/b-4 ddesi .
6 5 sayll | anun un. /b-4 maddesi uyarinca 1- Dilekce 30 GUN
gorevlendirme talebi
1- Dilekge
Akademik Personelin Yurt igi ve Yurt Disi 2- Fakulte Yonetim Kurulu Karari
7 (kisa-uzun siireli) Gérevlendirme isleri (Yolluklu, | 3- Rektérliik Oluru 14 GUN
yevmiyeli, katilim ticretli vb.) 4-Katilim Belgesi
5-Konaklama Faturasi
Akademik Personelin Yurt igi ve Yurt Disi 1- Dilekce
8 Kisa Siireli Gorevlendirme isleri (Yolluksuz, e ¢ 7 GUN
Lo . . 2- Boliim Baskani ve Dekan Onayi
yevmiyesiz, katihm licretsiz vb.)
. ) 1- Dilekge
9 ggt?r;::::kDBl:Ir:i::‘?dakl 2- Mezuniyet Belgesi ya da Hazirlik Sinifi, 2GUN
Bls Yuksek Lisans ve Doktora Belgesi
4982 Sayil Bilgi
Edinme
10 Bilgi Edinme Talebi 1- Dilekge Kanununun
11.maddesinde
belirtilen siire
1- Sendika Uyeliginden Cekilme Formu
11 Sendika islemleri 2- Sendika Yazisi 5 GUN
3- Sendika Uyelik Formu
1- Dilekge .
Mal Bildirimi
12 al Biidirimi 2- Mal bildirim beyannamesi formu 2GUN
1- Dilekge
13 Personel Kimlik Karti 2- Fotograf 2 GUN
3- Kimlik Fotokopisi
14 Aday Memurlarin Asalet Tasdiki 1- Aday Memur Staj Degerlendirme Formu 3 GUN
ve Staj Degerlendirme islemler 2- Hizmet igi egitim basari belgesi
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SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

15

Naklen Atanan Personelin Ozliik Dosyasinin
Agilmasi

1- Naklen Atama Onayi
2- Personel nakil bildirimi
3- Sigortali ige giris bildirgesi

1GUN

16

Naklen Ayrilan Personelin Ozliik Dosyasinin
Atandigi Kuruma Gonderilmesi

1- Naklen atama Onayi

2- Ozliik Dosyasi

3- Personel nakil bildirimi

4- Sigortali isten ayrilis bildirgesi

3GUN

17

Hizmet Belgesi ve ilgili Makama Vermek Uzere
Hazirlanmasi Talep Edilen Evrak

1- Dilekge

1GUN

18

istege Bagh Emeklilik islemleri

1- Dilekge

2- 1 Fotograf

3- Nufus ctizdani 6rnegi

4- Emekli ayliginin yatirilacagi Banka Tercih Dilekgesi

10 GUN

19

Yas Haddi Nedeniyle Emekliye Ayrilma islemleri

1- Dilekge

2- 1 Adet Fotograf

3- Niifus clizdani 6rnegi

4- Emekli ayhginin yatirilacagi Banka Tercih Dilekgesi

10 GUN

20

Malulen Emeklilik islemleri

1- Dilekge

2- 1 Adet Fotograf

3- Niifus clizdani 6rnegi
4- Saglik Kurulu Raporu

30 GUN

21

Akademik Tesvik Bagvurusu

1- Akademik Tegvik Takvimi dikkate alinarak Birim Akademik Tesvik Basvuru ve
inceleme Komisyonu’na basvuru

2- YOKSIiS'ten alinan Akademik Tesvik Basvuru Formlari,

3- MSKU Akademik Tegvik Bagvuru Beyan Formlari,

4- Birim Karar Tutanagi ve Degerlendirme Formu

5- Birim Degerlendirme Ozet Formlari ile ilgili B6lim Akademik Tegvik Bagvuru ve
inceleme Komisyonu tarafindan MUYBIS iizerinden yiiriitiilen islemler

20 GUN

22

Akademik Personel Agiktan Atama

1- Dekanlik Gorisi

2- Adayin Dilekgesi

3- Ozgecmis

4- Ogrenim belgelerinin veya cikis belgesinin asli veya onayli érnegi
5- Transkript belgesi

6- ALES Belgesi-KPDS/UDS/YDS/... sonug Belgesi

7- Sabika Kaydina iliskin Belge

8- Son ¢ ayda gekilmis 4,5 X 6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf
9- Nifus Clizdani Fotokopisi

10- ikametgah

11- Saglk Raporu

12- Askerlik Durumunu gosterir belge

13- Hizmet Belgesi(Daha 6nce bagka kurumda galisanlar igin)

14- ilanda aranan 6zel sartlari gdsterir belge

30 GUN

23

Akademik Personelin Naklen Atanma islemleri

1- Dekanlik Gorisi

2- Adayin Dilekgesi

3- Ogrenim belgelerinin veya cikis

belgesinin asli veya onayl 6rnegi

4- ALES Belgesi-KPDS/UDS/YDS/... sonug Belgesi

5- Sabika Kaydina iliskin Belge

6- Son ¢ ayda gekilmis 4,5 X 6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf
7- Nufus Cuzdani Fotokopisi

8- Saglik Raporu

9- Askerlik Durumunu gosterir belge

30 GUN
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SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

24

Akademik Personelin Lisansiistii Egitim
Amaciyla Yurtdisina Gonderilme Teklifinin YK'ya
Sunulmasi

1- Dilekge

2- Ozgecmis

3- Saglk Kurulu Raporu

4- Lisans Diplomasi

5- Yabanci Dil Sonug Belgesi
6- Niifus Clizdan Sureti

7- Kabul Belgesi ve Tercimesi
8- Transkript

9- Askerlik durum belgesi

10- Dekanlik Gérlsu

30 GUN

25

2547 Sayili Kanun'un 40/a Maddesi Uyarinca
Gorevlendirme Teklifinin YK na Sunulmasi

1- Bolum Kurulu Karari
2- Ders Yuku Gizelgesi
3- Birimler arasi goris yazismalari

15 GUN

26

Gorevlendirme (31.Madde)

1-Bolim Kurulu Karari
2-Kurumlar arasi yazismalar
3-Dilekge

4-Kimlik Fotokopisi

5- Ozgecmis

6-ikametgah Belgesi

7-Diploma

8-Akademik Personel Bilg.Formu
9- Fotograf

20 GUN

27

Kurum igi veya Gergek Tiizel Kisilerle Yapilan
islemler

1- Yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belge, Dilekge

10 GUN

28

Gorev Siiresi Uzatimi (Dr.
Ogretim Uyesi)

1- MUYBIS (Atama Yéneticisi ve Atama Komisyonu tarafindan yiiriitiilen islemler)
2- Dilekge (MUYBIS e yiiklenir)

3- Ozgecmis(MUYBIS e yiiklenir)

4- Yayin Dosyasi(MUYBIS e yiiklenir)

5- Fakulte Yonetim Kurulu Karari

6- Rektor Onayi

30 GUN

29

Ogretim Elemanlarinin Gérev
Siirelerinin Uzatilmasi

1- Dilekge

2- Yillik Faaliyet Raporu

3- Bolum Gorusi,

4- Fakdlte Yonetim Kurulu Karari,
5- Rektor Onayi

30 GUN
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HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM:UMRIE:?IMA
(EN GEC)
OGRENCI iSLERIi
1- Ogrenci Dilekgesi
2- Transkript (Not Bilgileri ve Disiplin Durumu)
3- Onayli Ders igerigi (Akademik Takvimind
30 Yatay Gegis islemleri 4- OSYS Sonug Belgesi a .err.u a ‘_"mm €
=y . . belirtilen tarihler)
5- Ogrenci Belgesi
6- Disiplin cezasi olmadigini gosterir belge
7- Daha 6nce Ek Madde 1'e gore yatay gegis yapmadigini gosterir belge
Online kayit-Ylzylze kayitta :
1- DGS Sonug Belgesi
2- Transkript Belgesi Ash
. . R 3- Ders igerikleri Onayli .
DGS ile Kayit Isleml
3 fle Rayit lslem’erl 4- Lise Diplomasi Asli (Onayl Fotokopisi) 1GUN
5- On Lisans Diplomasi Asli(Onayl Fotokopisi)
6- Askerlik Belgesi (29 yas Ustii adaylardan istenmektedir)
7- 4 Adet 4,5x6 Fotograf
32 izinli Ayrilma (Ogrenime ara verme) 1- Dilekce 7 GUN
Y & 2- Hakli ve Gegerli nedeni ispatlayan belgeler
izin Doniisii (Hastalik izniyle Ogrenime ara 1- Dilekge .
33 e S I . 7 GUN
verme) 2- Ogrenime devam edilebilecegini gdsteren saghk kurumu raporu
. 1- Ogrenci katki payini veya 6grenim icreti 6deme 5 GUN (Akad?m.lk
34 Kayit Yenileme ve Ders Kayitlari Takviminde belirtilen
2- Danisman Onayli Ders Kayit Formu .
tarihler)
1- Dilekge 10 is GUNU (Akademik
35 Onceki Ogrenimin Taninmasi 2- Transkript Takviminde belirtilen
3- Mezun/ilisigi Kesilen Yiiksekdgretim Kurumuna Ait Onayli Ders icerikleri tarihler)
1- Dilekge,
36 Yaz Okulu 2- Ders Igerikleri (Diger Universitelere gidecek Fakiiltemiz 6grencisi)
3- Dilekge(Diger Universitelere gidecek Fakiiltemiz &grencisi)
1- Dilekge
2- Ogrenci belgesi
3- Transkript 10 is GUNU (Akademik
37 Ozel Ogrenci 4- Disiplin cezasl olmadigini gosterir belge Takviminde belirtilen
5- Ders igerikleri tarihler)
6- Sagl sorunlari nedeniyle yapilan bagvurularda Saglik Kurulu Raporu
7- Diger mazeretlerini gosterir belge
Ders D tini Yerine Geti Ogrenci .
38 'ers '(.e\'/am Sartini Yerine Getirmeyen Ogrenci 1- Dilekce 260N
Listesi Itirazi
39 Ders Arttirma 1- Boltim Bagkani Onayli Dilekge
40 Tek Ders Sinawi 1- Dilekge ‘ Akademik Takvimde
2- Danigman Onayli Transkript Belirtilen Tarihler
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HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM:UMR;':?‘MA
(EN GEC)
Ek Sinavlar(I-11) (Azami 6grenim siiresini
(- ( € o " . Akademik Takvimde
41 kullanmis, ancak mezun olamamis 6grencilere | 1- Dilekge . .
Belirtilen Tarihler
taninan sinavlardir.)
- 1- Ogrenci Dilekgesi (Sinav sonuglari ilanindan itibaren 7 giin iginde) .
S| Notu It : ,
42 inav Notu ltirazi 2- Sinav Notu Itiraz Formu (Universite Web Sayfasi Gizerinden) 7GUN
1- Ogrencinin Mazeretini Belirten Dilekgesi (Mazeretin olustugu 5 giin iginde) "
43 Mazeret Sinavi 2- Mazeret Belgesi (Hastalik Raporu veya diger sebepler) 5GUN
1- ilgili B&Itim Onerisi
M P
44 azeret Sinav Programi 2- Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge (OBS ye yiiklenir)
a5 Kayit Silme 2- Vekalet ise Noter onayli Vekaletname 2 6UN
v 3- OgrenciBilgii Sistemi (OBS) tizerinden ilisik Kesme Belgesi
4- Ogrenci Kimligi
46 |kayip Ogrenci Kimligi 1- Dilekce 7 GUN
ayip Dgrenc & 2- Banka Dekontu
ilisik Kesme Belgesi Transkript Belgesi
Mezuniyet Transkripti Ogrenci Belgesi Askerlik
Belgesi o . .
MSKU Ogrenci Belge Islemleri (belge.mu.edu.tr) tizerinden bagvur
47 Seref veya Yiiksek Seref Belgesi Yatay Gegis 8 1belge s i (belge.mu.edu.tr) Gzeri svuru 1GUN
Belgesi
Disiplin Durum Belgesi
1-Lise Diplomasinin Asli veya Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli (Onayli Fotokopisi)
2-OSYM Sonug Belgesi
3-Fotografli Nufus Clizdan Fotokopisi
" . L o 4- ikametgah Belgesi
OSYM Sonucuna Gore Yerlesen Ogrencilerin i i
48 Kavit islemleri s g 5- 4 Adet 4,5x6cm Ebadinda Cekilmis Vesikalik Fotograf (Fotograflar Kilik Kiyafet A:;a(:.e::'k ?kY;‘Tde
itls 6-Yonetmeligine Uygun Cekilmig Olmalidir.) elirtfien Tarinler
7-Erkek Adaylar igin Askerlik Subesinden Alinacak Askerlik Durum Belgesi
8- (Askerligini Yapmis Olanlar igin Terhis Belgesinin Asli)
9- Ogrenci Bilgi Formu
1- ilgili dersin dgretim (yesi tarafindan uygulamaya katilacak égrencilerin rotasyon
9 Uveulama izinleri planlarinin olusturulmasi 15 GUN
Ve 2- Uygulamanin yapilacagl Kurumlardan izin alinabilmesi igin rotasyon planlarinin
Rektorlige gonderilmesi.
1. Bagvuru Formu (Ekli Belgeler)
50 Burs islemleri (KYK, Rektorliik, Yemek, Kismi 2. Aile gelir durumunu gosterir Belge 30 GUN
Calisma, TEV) 3. Okuyan kardese ait 6grenci belgesi
4. ikametgah Senedi
51 iskur Genglik Programi islemleri 1- iskur Genglik Programi Belgeleri Giiz ve Bahar Dénemi
. 1- Bagvuru Formu
52 Yaz Stajlari Yaz Dénemi

2- Staj Sozlesmesi




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanhg
Hizmet Standartlari Tablosu

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

MALI ISLER-TAHAKKUK ISLERI

53

Maas

1- Aylik Bordro (Maas Bordrosu)

2- Bordro icmal

3- Banka Listesi

4- Personel Bildirim

5- Varsa Tamamlayici Saglik Sigorta Poligesi

6- On Mali Kontrol Listesi

7- Varsa Derece/Kademe Terfi Onayi

8- Atama Onayi/Goéreve Baslama Yazisi (Fakiiltemize Atanan veya Kurumlararasi
Gegis ile Gelen Personel igin)

9- Akademik Tesvik Listesi (ilgili Akademik Dénemde Eklenir)

10- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi (Emekli Olan veya Kurumdan Ayrilan Personel
icin)

7 GUN

54

EK DERS ODEMELERI

1- Ek Ders Yk Bildirim Formu
2- ilave Galisma Ucret Bordrosu
3- Ek Ders icmal

4- Banka Odeme Listesi

5- Yonetim Kurulu Karar Ornegi
6- On Mali Kontrol Listesi

10 GUN

55

SINAV UCRET ODEMELERI

1- Sinav Programi Yénetim Kurulu Karar Ornegi
2- Ogrenci Sayilarini Gésteren Tablo

3- Sinav Ucret Cizelgesi

4-ilave Galisma Ucret Bordrosu

5- Banka Odeme Listesi

6- On Mali Kontrol Listesi

10 GUN

56

EMEKLi KESENEKLERI VE SSK PRiM
ODEMELERININ iNTERNET UZERINDEN
GONDERILMESi

1- Emekli Kesenekleri Gosteren Onayh Ciktilar
2- SSK E-Bildirgeleri

1GUN

57

YURTICi VEYA YURTDISI GECICi GOREV YOLLUGU

1- Yurtigi veya Yurtdisi Gérevlendirme Onayi
2- Yénetim Kurulu Karar Ornegi

3- Yurtdigi/Yurtigi Gegici Gorev Yolluk Bildirimi
4- Katihm Sertifikasi

5- Konaklama Bedeli

6- Yol Rayi¢ Bedeli

7- On Mali Kontrol Listesi

15 GUN

58

YURTICi SUREKLI GOREV YOLLUGU

1- Dilekge

2- Aile Nakil Bildirim Formu

3- Yurtigi Surekli Gorev Yolluk Bildirimi

4- Atama Onay Yazisi ve Personel Hareketleri Onayi

5- Nakil Bildirim Formu

6- Gorevlendirme Onayi

7- Goreve Baslama Yazisi

8- Mesafe Sorgu Belgesi (Karayollari Genel Mudurltgu)
9- Rol Rayig Bedeli

10- On Mali Kontrol Listesi

10 GUN

59

JURi UCRET ODEMESi

1- Juri Gorevlendirme Yazisi

2- Jiiri Uyeligi Ucret Talep Dilekgesi

3- Cesitli Odemeler Bordrosu (Jiri Uyeligi)
4- On Mali Kontorol Listesi

7 GUN

60

GIYECEK YARDIMI ODEMELERI

1- Memurlara Verilecek Giyecek Yardimina iliskin Dagitim Listesi (Ek-3)
2- Giyecek Yardimi Bordrosu

3- Banka Odeme Lsitesi

4- On Mali Kontrol Listesi

5GUN
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SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

61

EMEKLi TAZMINATI/YOLLUK TALEBI

1- Dilekge

2- Emekli Tazminat Bordrosu

3- Emekli Aylik Baglama Yazisi ve Eki
4- On Mali Kontrol Listesi

3GUN

62

ABONELIGE BAGLI ODEMELER

1- Harcama Talimati
2- Fatura
3- On Mali Kontrol Listesi

5GUN

63

SATIN ALMA

1- Harcama Onayi

2- Teklif Mektubu

3- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

4- Muayene Kabul Komisyon Karari
5- Fatura

6- Yasakli Firma Sorgulama Belgesi
7- Borcu Olmadigina Dair Belge

8- Tasinir islem Giris Fisi

9- On Mali Kontrol Listesi

10 GUN

64

BAKIM VE ONARIM HiZMETLERI

1- Kesif Ozeti

2- ilgili Daire Bagkanhig Onayi (Gerekli Goriilmesi Halinde)
3- Harcama Onayi

4- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

5- Muayene Kabul Komisyon Karari

6- Fatura

7- Yasakli Firma Sorgulama Belgesi

8- Borcu Olmadigina Dair Belge

9- Taginir islem Giris Fisi

10- On Mali Kontrol Listesi

10 GUN

65

BUTCE HAZIRLAMA

1- Stratejik Plan, Amag ve Hedefler
2- Oncelikli Alan ihtiyaclarinin Belirlenmesi ve ihtiyaglarin sirlanmasi
3- Proforma Faturalarin Alinmasi

15 GUN

66

MAAS BORDROSU VE MAAS YAZISI

1- Dilekge
2- Bordro
3- Ust Yazi

1GUN
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HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM:UMR;':?‘MA
(EN GEC)
BOLUM SEKRETERLIK ISLERI
1- Mazeret Sinavi Bagvuru Dilekgesi (Bolum web sayfasindan temin edilebilir) 3 is Giinii

Ogrenci Mazeret Sinavi Bagvurusunun

67 M - . 2- Saglk raporu veya hakli mazereti tevsik edici resmi belge (Yonetim Kurulu
Degerlendirilmesi e P, .
(Bagvurunun sinav bitimini takip eden en geg 5 is glinu iginde yapilmasi zorunludur) Kararini takiben)
Maddi Hata / Sinav Notuna itiraz Bagvurusunun |1- Sinav Notu itiraz / Maddi Hata Bagvuru Dilekgesi s
68 : . . i, . . - 51s Guni
Incelenmesi (Sinav sonuglarinin ilanindan itibaren en geg 5 is glinu iginde verilmelidir)
1- Ders Saydirma / intibak ve Muafiyet Basvuru Dilekgesi
69 intibak, Ders Muafiyeti ve Ders Saydirma 2- Onayli Not D6kiim Belgesi (Transkript / e-Devlet barkodlu veya mihiirli) 5 is Giinil
Dilekge Bagvurularinin Degerlendirilmesi 3- Daha 6nce basarilan derslere ait onayli ders igerikleri $ Gund
(Donem baslangicindan itibaren 10 is glinii iginde bagvuru yapilmalidir)
1- Staj Basvuru ve Kabul Formu (Eksiksiz doldurulmug ve onaylanmis - 3 nisha)
2- Mustehaklik Belgesi (e-Devlet SPAS uzerind | barkodlu bel
Klinik / Yaz Staji ve Mesleki Uygulama : usve ua I "e ges.lu(e we'vet SPAS lzerin ?n alinmis barkodlu belge) P
70 Basvurusu ve Degerlendirilmesi 3- I Saghigi ve Guvenligi Egitimi Katihm Belgesi 5 is Giinii
s & 4- Hepatit, Tetanoz vb. Asilama/Bagisiklama Karti Fotokopisi
(Staj baglangicindan en geg 30 gilin 6nce teslim edilmelidir)
. P . N N 2 is Giinii
Kayit Yenileme, Ders Se¢gme ve Danisman Onayi | 1- Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) tizerinden ders segiminin tamamlanmasi
71 . . . . ) (Kayit haftasi
Hizmeti 2- Varsa Mazeretli Kayit Basvuru Dilekgesi o,
siiresince)
. . 1- Ders Telafi Tal Bildirim F
Ders Telafi Formu Islemleri (Ogretim Elemani ers Telafi Talep / |fi|r|m ormﬂu . L
72 Basvurusu) 2- Mazeret Kanit Belgesi (Rapor, Gérevlendirme vb.) 2 Is Gunii
§ (Telafi yapilacak ders tarihinden en az 3 is giini 6nce verilmelidir)
1- Teknik Gezi / Kurs / Arastirma Talep Formu ve Basvuru Dilekgesi
73 Ogrenci Teknik Gezi, Aragtirma-inceleme ve 2- Detayl Etkinlik Programi ve Katilimci Ogrenci Listesi s Giini
Mesleki Kurs Onay Basvurulari 3- Kurum Kabul / Davet Yazisi $ Gund
(Etkinlik tarihinden en az 15 guin 6nce teslim edilmelidir)
70 Azami Ogrenim Siiresi Sonu Ek Sinav 1- Ek Sinav Bagvuru Dilekgesi 3 i Giinii
Basvurularinin Degerlendirilmesi 2- Guncel Transkript Belgesi s Gund
1- Kayit Dondurma Bagvuru Dilekgesi
Ogrenci Kayit Dondurma Taleplerinin 2- Hakli ve gegerli mazereti kanitlayan resmi belgeler (Saghk kurulu raporu, askerlik s
75 o .. . N . 5 Is Gunii
Degerlendirilmesi sevk belgesi, adli belge vb.)
(Egitim-6gretim yariyilinin ilk 3 haftasi igcinde basvurulmalidir)
Tek Ders Sinavi Bagvurusunun 1- Tek Ders Sinav Basvuru Dilekgesi L
76 . . . . . 3 Is Glinui
Degerlendirilmesi 2- Onayli Guincel Transkript
Ders igerigi ve Miifredat Belgesi Ona .
77 ¢ .|g.| & Y 1- Bagvuru Dilekgesi (Gerekgesi ve iletilecegi kurum belirtilmis) 2 Is Gunii
Taleplerinin Karsilanmasi
1- Gorevlendirme Talep Formu ve Dilekgesi
Boliim Akademik Personeli Gorevlendirme 2- Davet Mektubu / Kabul Yazis N
78 3 Is Glnii

Taleplerinin Degerlendirilmesi

3- Kongre / Sempozyum / Etkinlik Programi ve Bildiri Ozeti
(Gorevlendirme baslangig tarihinden en az 15 giin 6nce iletilmelidir)




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanhg
Hizmet Standartlari Tablosu

HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM:UMR;':?‘MA
(EN GEG)
TASINIR VE DiGER iSLER
1- Taginir islem Giris Fisi
79 Taginir Mal Kayit-Kontrol 2- Depo Takibi Tasinir islem Cikis Fisi 7 GUN
3- Envanter Yil Sonu Sayim
1. Personel/Ogrenci Kimlik Kartina Dolum yapilmasi
. . 2. Haftalik icmal Diizenlenmesi .
80 Yemekhane Hizmetleri 3 GUN
3. Bankaya para yatirilmasi
4. Yemek siparis
Hemsirelik Esaslari Uygulama Dersi
81 Gerontolojide Temel Tibbi Beceriler Uygulama |1- Yonetim Kurulu Karari Giiz ve Bahar D6nemi
Dersi

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri
isim

Fethiye Saglik Bilimleri Fakiiltesi Sekreterligi

isim

ikinci Miiracaat Yeri: Fethiye Saglhk Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi
: Prof. Dr. Mehmet Giirhan KARAKAYA
: Dekan

Karagulha Mahallesi, Calica Mevkii,

Baraj Caddesi, 168. Sokak, No:7, 48300
Fethiye/Mugla

Faruk Taner COSKUN
Unvan : Fakiilte Sekreteri V. Unvan
Adres Karagulha Mahallesi, Calica Mevkii,

Baraj Caddesi, 168. Sokak, No:7, 48300 Fethiye/Mugla Adres
Telefon : 02522111329 Telefon
Faks 02522111352 Faks
E-Posta : cfaruk@mu.edu.tr E-Posta

102522111325
10252 211 13 52
: mgkarakaya@mu.edu.tr




