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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI iik Yaym Tarihi/Say 28.06.2019-1
Fethiye Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dekanhgi Revizyon Tarihi/Sayi 25.01.2021-2
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Siirekli is¢i/Koruma ve Giivenlik Gorevlisi |G6rev Unvani : Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan: Dekan, Fakiilte Sekreteri |Veka|et :KGG
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Fakiilte yerleskesine giris yapan dgrencilerin, kimliklerini turnikeden okutarak gegislerini saglamak.
2 |Fakiilte ziyaretgi defterinin tutmak, ziyaretgilerin kimligi alip, ziyaret¢i kimlik kart: vererek, goriisme yapmalarin saglamak.
3 |Calisma saatleri disinda gelen ¢alisanlarin, verilmis izinler ¢ergevesinde kontrollii olarak ilgili ¢aliyma odalarina alinmalarini temin etmek ve kayda almak.
Mesai saatleri bitiminde, binalarda bulunan biitiin ¢alisma odalarini ve simiflar1 kontrol ederek i¢ giivenligi saglamak, gereksiz yanan lambalar sondiirerek, agik pencere, musluk,
4 |klima, kapist kilitlenmemis ¢alisma odasini kapatmak, ¢op kutularinda yanan maddelerin olup olmadig1 kontrol etmek, mesai sonunda binanin tamamen bosaltildigindan emin
olmak..vb durumlarda gerekli tedbirleri almak, tutanakla Dekanligina bildirilmek.
5 Fakiilte yerleskesine disaridan getirilen veya yerleske disina ¢ikarilmak istenen esya/demirbas hakkinda yonetime bilgi vermek, taginir kayit yetkilisi veya ilgili kisiden teyit almak,
¢ikartilan egya/demirbas ve ¢ikarilanlarla ilgili tiim bilgileri (arag plakasi, sahislarin kimligi, hangi birimden/kimden teslim alindig1 vb.) kayzit altina almak.
6 Fakiilte ile ilgisi bulunmayan, kurum izni olmadan pazarlamaci, satic1 ve benzeri sifatlarla gelen sahislarin sahislarin yerleskeye girmesine engel olmak, gerekirse yoneticilere ve
kolluk kuvvetlerine haber vermek.
7 |idareye ait otoparkta ve giris kapis1 6niinde uygunsuz olarak park yapilmasina, trafik akisinin aksamasina engel olmak.
8 |Idarece yerleske alaninda diizenlenecek tdren, sportif faaliyetler, agilislar, sosyal etkinlikler vb. benzeri programlarda alinan ilave giivenlik dnlemlerini uygulamak.
9 |Yerleske i¢inde, bina duvarlarina ve benzer yerlere idarenin izni olmadan afis, pankart, fotograf vs. yapistirilmasina ve asilmasina engel olmak,
10 Afet durumlarinda, ekipmanlarin yeterli 6l¢tide bulunmasi halinde, kendi can giivenligini 6ncelikle saglamak tizere, ilk miidahalede bulunmak ve ilgili acil miidahale telefonlarmni
(110,155,112,185,186,187) gecikmeden arayarak bilgi vermek.
1 Ruhsatli olsa dahi silahli olarak Fakiilteye yerleskesine girise miisaade etmemek, (Gorevli olarak gelen genel kolluk kuvveti mensuplari harig) silahlar yazili kayzitlarla teslim ve
emanet alinip, muhafaza ve geri iade islemleri yapmak, ruhsatsiz oldugu tespit edilen silahlar i¢in gecikmeden Dekanliga ve kolluk kuvvetlerine bilgi vermek.
12 Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil eden veya delil olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek veya terk
edilmis ve bulunmus esyay1 emanete almak,
13 Giivenlik gorevlileri, bir sugla karsilastiklarinda; suca el koymak, sugun devamini 6nlemek, sanig1 tespit ve yakalama ile olay yerini ve sug delillerini muhafaza etmek ve yetkili
genel kolluga teslim etmek, genel kollugun talebi halinde yardime1 olmak.
14 |Rektorliigiin ve Dekanligin i¢ tamimlerine uymak.
15 |Fakiiltenin misyon, vizyon, hedeflerine, etik kurallarina uymak ve buna gore hareket etmek.
16 |Dekan ve Fakiilte Sekreteri tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger is ve islemleri yapmak.
Yetki ve sorumluluklart igerisinde yapilan is ve igslemlere iligkin
ISIN CIKTISI Fakiilte Sekreteri ve Dekana sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, form,
liste, raporlar, ziyaretg¢i defteri, tutanak vb.
Kamu Kurum ve Kuruluslarma is¢i Alnmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
ISIN GEREKLERI hiikiimleri geregince iS-KUR iizerinden yayimlanan 6grenim seviyesi belirtilen ilan {izerine bagvuru
sonrasinda yapilan sozIii sinav sonucuna gore alinir.
*2709 Sayih Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi
* 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,
* Yiiksekogretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemant ve Memurlari Disiplin Yonetmeligi
* 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
*2809 Sayih Yiiksekogretim Kurumlart Teskilat: Kanunu
. . *3071 Sayih Dilek¢e Hakkimin Kullamlmasina Dair Kanun
BILGI KAYNAKLARI * 4688 Sayili Kamu Gérevlileri Sendikalar1 Ve Toplu Sézlesme Kanunu
* 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu
*6331 Sayilt Is Sagh@ Ve Giivenligi Kanunu
* 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu
* Mal Bildiriminde Bulunulmas1 Hakkinda Yo6netmelik
* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik
* Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRiIMLER / - A
KURUSI\/I L Ag Dekanlik, IMIDB, Rektorliik Giivenlik Birimleri, I¢ Paydaslar

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Fakiilte Sekreteri Dekan




