MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

1- AKADEMIK PERSONELIN iZiN ALMA SURECI

SUREC ADI : Akademik Personel izin Alma Siireci
SUREC NO 19 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Boliim Baskani
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Personel Isleri, Béliim Baskant,
ILISKISI Fakiilte Dekani, Personel Isleri
UST SURECIH Yonetim lsletisim Siireci
SURECIN AMACI Fa}‘kulte Akademik Personelinin [zinlerini
Y 6netmek,
. . Akademik Personelin izin istemi ile baslar, Izin Isteginin Reddi
SURECIN SINIRLARI veya Onaylanmasi ile Son Bulur.
e llgili Kisi izin Isteginde Bulunur.
e Personel Isleri izin formunu sistemden
doldurur ve ¢iktisini ilgiliye verir.
° Hgili, izin formunu Boliim Baskanina sunar.
) e Boliim Bagkani izni uygun gérmezse red eder,
SUREC ADIMLARI uygun goriirse imzalayarak, Fakiilte Dekanina

yonlendirir.

e Fakiilte Dekani izin Istegini uygun gérmezse red eder,
uygun goriirse onaylar.

e Onaylanmis izin formu Personel Islerine teslim
edilir.Istendigi taktirde bir sureti de ilgili personele
verilir.

e llgilinin izin bitiminde Personel Isleri tarafindan
formun goreve baglama kismu doldurularak, Fakiilte
Dekanina imzalatilir.

e Goreve baslamasi onaylatilan izin formu,
kisinin 6zliikk dosyasi izin igleri bolimiinde
saklanir.
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IS SURECLERI

Akademik Personelin izin Alma Siireci MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITES!

Fethiye Saglik Bilimleri

Fakiiltesi
< Akademik Personelin izin Alma Siireci is Akisi Semasi >

v

ilgili mazeret/yillik izin almak igin basvuruda bulunur.

v

Personel Isleri izin formunu sistemden doldurur ve giktisin
ilailive vererek Boliim Baskanina vonlendirir

Izin istegi Bolim Bagkaninca
uygun goruldi ma?

izin istegired
edilir

Izin formu ilgili tarafandan Fakiilte Dekanina iletilir.

izin istegi Dekanca uygun gérildi mi? @

izin Formu Fakiilte Dekaninca onaylanir.

A \ 4
izin Formunun bir siireti ilgiliye verilir. Bir siireti dosyasina .
konur. Izin istegi red
edilir
A
< islem Sonu >

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Gilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

2- IDARIi PERSONEL iZiN ALMA SURECI

SUREC ADI : Idari Personel izin Alma Siireci

SUREC NO 20 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILISKiSI Dekani, Personel Isleri.

UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiiltenin Idari Personelinin Izinlerini Y6netmek,

Idari Personelin Izin isteminde bulunmast ile baslar, izin

SURECIN SINIRLARI Isteginin Reddi veya Onaylanmasi Ile Son Bulur.
e Ilgili Kisi Izin Isteginde Bulunur.
e Personel Isleri izin formunu sistemden doldurur
ve c¢iktisini ilgiliye vererek, Fakiilte Sekreterine
yonlendirir.
e Fakiilte Sekreteri izni uygun gérmezse red eder, uygun
goriirse onaylar ve Fakiilte Dekanina yonlendirir.
SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Dekani uygun gérmezse red eder. Uygun
goriirse onaylar.

e Onaylanmisg izin formu Personel islerine teslim
edilir.Istendigi takdirde bir sureti de ilgili personele
verilir.

e llgilinin izin bitiminde Personel Isleri tarafindan
formun goreve baglama kism1 doldurularak, Fakiilte
Dekanina imzalatilir.

e (Goreve baslamasi onaylanan izin formu kisinin
izin igleri kisminda 6zliikk dosyasinda saklanir.
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== - . A MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Idari Personelin Izin Alma Sureci
Fethiye Saglik Bilimleri
e Fakiiltesi

< idari Personelin izin Alma Siireci is Akisi Semasi >

v

ilgili mazeret/yillik izin almak igin bagvuruda bulunur.

v

Personel isleri izin formunu sistemden doldurur ve ¢iktisim
ilgilive vererek Fakiilte Sekreterine vonlendirir

1zin istegi Fakllte Sekreterince
uygun goruldi ma?

izin istegired
edilir

Izin formu ilgili tarafindan Fakiilte Dekanima iletilir _‘

izin istegi Dekanca uygun gorildi mii? @

izin Formu Fakdilte Dekaninca onaylanir.

A v
izin Formunun bir sireti ilgiliye verilir. Bir siireti dosyasina )
konur. Izin istegi red
edilir
A
( islem Sonu )
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

3- YABANCI UYRUKLU SOZLESMELi OGRETIiM ELEMANI ALINMASI

SUREC ADI : 2547 Sayil1 Kanun’un 34. Maddesi uyarinca S6zlesmeli
Yabanci Uyruklu Ogretim Elmani1 Alinmasi

SUREC NO 21 TARIH 28.06.2019

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Rektorliik

SUREC ORGANIZASYON Hgili Ogretim elemani, Boliim Bagskani, Dekan, Rektorliik

ILISKiSI

UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Boliimlerinde 6gretim elemani ihtiyacini gidermek

SURECIN SINIRLARI Ogretim Elmaninin Dekanliga bagvurusu ile baglar,

Rektorliigiin izin vermesi ile sona erer.

Ilgili 6gretim eleman1 Dekanliga basvuru yapar.
Dekanlik basvuruyu inceler ihtiyaci varsa ve uygun
goriirse Rektorliige basvuru evraklarini gonderir.
Rektorliik ilgili komisyonunca basvuru incelenir.
Basvuru uygun goriiliirse bagvuru dosyasi 3 kisilik jiiri
iiyelerine gonderirilir.

e Jiiri raporlarinin olumlu gelmesi sonucunda Fakiilte
Yonetim Kurulunda goriisiiliir.

SUREC ADIMLARI e Yonetim Kurulu uygun gérmesi sonucu eksik evraklar
tamamlanarak tiim evraklar Rektorliige gonderilir.

o Rektorliik s6zlesmeyi hazirlayarak ilgilinin géreve
baslamasini bildirir.

o Durum ilgili 6gretim elemanina bildirilir.
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Yabana Uyruklu SozlegmeliOgretim | MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI

Elemani Alimi is Sireci
Fethiye Saghk

Rilimleri Fakiilteci

2547 Sayili Kanun’un 34. Maddesi Uyannca
Yabana Uyruklu Sézlesmeli Ogretim Elemani
Alinmasi

l

Adaylarin Dekanliga dilekgesi ve 4 niisha halindeki
yayin dosyalari ile basvuru yapmasi

l

Adayin bagvurusunun Universitemiz Yabanci
Uyruklu Personelin Galistiriimalarina iliskin
inceleme ve Degerlendirme Komisyonuna

gonderilmesi

Komisyon Karari Olumlu mu? Hayir

!

Sonucun adaya
Evet yazl olarak

bildirilmesi.

Adayin basvuru dosyasini incelemek tizere
Dekanlik Makaminca 3 kisilik bilim juri Gyesi
belirlenmesi

l

Adayin dosyalarinin bilim jirisi tyelerine
gonderilmesi ve jiri tyelerinin raporlarini 1 ay
igerisinde Dekanliga géndermesi

l

Juri raporiarinin Fakiilte Y6netim Kurulunda
gorustlmesi

Yonetim Kurulu Karari Olumlu mu? Hayir

!

Sonucun adaya

yazili olarak
Evet bildirilmesi
Yénetim Kurulu Karari, Jiiri Raporiari, Yabana
Uyruklu 6gretim elemanlariigin hazirlanan
formlar Rektorliige sunulur ve atamasinin
yapilmasi teklif edilir.
ektorliik Atama yapmay! uygun Hayrr

gordimi

}

Sonug adaya yazil
olarak bildirilir.

Evet

l

ilgiliye teblig edilmek (izere atama onayi bolime

bildirilir.
Hazrrlayan Kontrol Eden Onaylayan
Gillten LEVENT e -
ARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisavar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

4- DOKTOR OGRETIM UYESIi KADROSUNA ALIM SURECI

SUREC ADI : Doktor Ogretim Uyesi Kadrosuna Alim Siireci

SUREC NO 23 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskan, Fakiilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanligi, Boliim Baskanlig1, Fakiilte

ILISKISI Sekreterligi, Rektorliik,

UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personel Thtiyacinin Karsilanmast,

Boliim Baskanimnin Bir Ust yazi ile Dekanliga Akademik
Personel Thtiyacini Bildirmesi Ile baslar, Rektorliigiin

SURECIN SINIRLARI Akademik Personeli Atamas ve Ilgilinin Géreve baglamasi Ile
Sonlanir.
e Boliim Baskan1 Akademik Personel ihtiyaci Oldugunu
Bir Ust Yazi ile Dekanliga Bildirilir.
e Dekanlik Fakiiltenin Akademik Personel
Ihtiyacin1 Kadro Talep Formu ile Rektérliige Bildirir.
e Birimlerin Talepleri Universite Yénetim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar icin YOK ten
Gerekli izinler Almir.
e Rektérliik Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagim ve ilanin Ozelliklerini Duyurur.
.. e  Adaylar Miiracaatlarini ilgili Birimlere Yapar.
SUREC ADIMLARI

e llgili Birimler Sinav Komisyonlari Olustururlar.

¢ Sinav KomisyonuKanun/Y&netmelikte Belirtilen
Esaslar Dogrultusunda Sinavlarin1 Yapar.

e Siavlarda Basarili OlanlarmListesi Yonetim Kurulu
Karari Ile Birlikte Dosyalar1 Rektérliige Gonderilir.

e Rektorliik Gerekli incelemeyi YaptiktanSonra
Atamalarini Fakiilte Dekanligina Yapar.

e Dekanlik Atamasi yapilan Personele Teblig Ettikten
Sonra Baglama Yazisin1 Yazar

e Akademik Personel Fakiilte Dekanliginin Ilgili
Biriminde Gorevine Baslar.
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MUGS LA
)

Doktor Ogretim UyesiKadrosuna ilk MUIGIA SITKIKOCMAN (INIVFRSITF S

Atama Siireci

Fethiye Saglik
Bilimleri Fakiiltesi

Arare o

Doktor Ogretim UyesiKadrosuna Atanma
Siireci

Dekanlik Makarmi itiyaci olan doktor
Sgretim yesini kadro talep formu ile
Rektérliige bildirir.

]

Rektorlik dgretim Gyesi alimin resmi webl
sayfasinda ve resmi gazete de ilan eder

]

Basvuru siresi igerisinde ilan edilen Dr.
Or. Uyesi kadrosuna 4 niisha olarak
yapilan basvurular alini.

]

Bagvuru ewaklan Fakiifte On
Degerlendirme Komisyonunca kontrol
edilir.

Aday basvuru kosullari sagliyo
mu?

Basvurusunun
uygun olmadig
yazil olarak adaya

bildirilr.

Yénerge geregince Deneme Dersinin Yonetim!
Kurulu Karari le 3 asil 1 yedekten olusan jiri
iiyeler olusturulur ve 15 giin igerisinde
deneme dersi yapilir.

Aday verecei denem dersi igin bes farkl
konuyu Dekanhga bildirir ve Dekanlik konu
segimini gergeklestirir.

]

Belirlenen Deneme dersi konusu ve tarihi
adaya denem dersinden 1 hafta 6nce bildirilir|
veilan edilir.

Hayrr

i

Sonug adaya yazih
Evet olarakbildiriir.

l

Dekanlik Makaminca belirlenen Bilim Jir
{iyelerine adayin basvuru dosyasi
gonderilir ve jiri Gyeleri 1 ay icerisinde
raporunu Dekanliga gonderirler.

Aday denem dersinden basan iy
oldu?

8ilim jiirisiraporlan deneme dersi
tutanagile birlikte Fakilte Yonetim
Kurulunda gorisiiliir.

Yonetim Kurulu Karari Olumlu mu? Hayir
Rektorliik Makamina Dekanlik goriisii de Sonug ilgiliye yazi ile|
eklenerek atama teklifinde bulunulur. bildirilir.
Atanan Dr. Or. Uyesine sonug teblig
edilmek tzere Bolime bildirilir.
islem Sonu
Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ozet DORUM ProfDr. Farmagil YUR
Fakiilte Sekreteri Dekan
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5- IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS SURECI

SUREC ADI : Idari Personel Naklen Gegis Siireci

SUREC NO 24 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan,

SUREC QRGANiZASYON Fakiilte Dekanligi, Fakiilte Sekreterligi, Personel
ILISKISI Isleri, Rektorliik,

UST SURECIH Yonetim lsletisim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personel ihtiyacinin Karsilanmast,

) Gegis Yapmak isteyen Personelin Fakiilte Dekanligina Dilekge
SURECIN SINIRLARI Vermesi Ile baslar, Rektorliigiin Idari Personeli Atamasi ve
llgilinin Géreve baglamasi ile Sonlanir.

e Naklen Gegis Yapmak isteyen Personel
Fakiilte Dekanligina Dilekce ile Bagvurur.

e Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve Thtiyac
Durumunu Degerlendirir. Uygunsa Ilgilinin Naklen
Gegis Talebini Alir. Fakiilte Dekanina Sunar.

e Fakiilte Dekan1 Uygun Gériirse Ilgilinin Talebini
Bir Ust Yazi ile Rektorliik Makamina Gonderir.

e Rektorliik Talebi Uygun Gériirsellgilinin Calistig
Kurumdan Muvafakatin Ister.

e Muvafakat Yazis1 Gelince Fakiilte Dekanligina
Rektorliik Makaminca Atamasi Yapilir.

e Fakiilte Dekanlig1 ilgiliye Atamasim Teblig Eder.
Fakiilte Dekanlig Ilgili KisininBaslama Yazisin
Rektorliige Gonderir.

e llgili Kisi Fakiiltenin IlgiliBiriminde Géreve
Baslar.

SUREC ADIMLARI
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FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

idari Personel Naklen Gegis Siireci

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

Fethiye Saglk Bilimleri
Faliiltesi

( idari Personel Naklen Gegis islemi >

!

Naklen Gegis Yapmak isteyen Personel Fakiilte
Dekanligina Dilekge ile Bagvurur.

v

Fakillte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve ihtiyag
Durumunu Degerlendirir

Talep Uygun mu?

ilgilinin Talebi Red

Fakiilte Sekreteri Talebi Fakiilte Dekaninin Onayina
Sunar

Edilir.

Talep Dekanlikga Uygun mu?

ilgilinin Talebi Red

Dekanlik Rektdrltige ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.

Edilir.

Talep Rektorliikge uygun gorildi mi?

ilgilin Talebi Red
, Edilir.
Rektorliik Ilgilin Calistigi Kurumdan Muvafakatini
ister
ilgilinin Muvafakat Yazisi Gelince Rektérlik
Makaminca atamasi yapilir. Atama Dekanliga
Bildirilir.
Atama ilgiliye Teblig Edilir. ilgili Géreve Baslar ve
Goreve Baglama Rektorltige Bildirilir.
islem Sonu
Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan

Giilten LEVENT KARALAR
Bilgisayar isletmeni

Ozet DORUM
Fakiilte Sekreteri

Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Dekan
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6- AKADEMIK PERSONELIN GOREV SURESININ UZATILMASI

Akademik Personelin Gérev Siiresi Uzatilmasi Islemleri Akis

SUREC ADI : Siireci
SUREC NO 25 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI f;l;lilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Personel
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Fakiilte Dekan,
ILISKISI Personel Isleri, Rektorliik
UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemlerini
Zamaninda Yapmak,
Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Yazisinin
SURECIN SINIRLARI Béliim Baskanligindan Yo6netim Kuruluna Sunulmast Ile
Rektorlitk Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi lle Sona Eder.
e Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilma Zamani
yazisi 3 ay onceden Boliime yazilir,
e {lgili Siiresi Uzatimina Esas Evraklar1 yazinin
kendisine teblig tarihinden itibaren 1 hafta iginde 4
niisha olarak Dekanliga sunar.
e llgilinin Yaym Dosyas1 Fakiilte On Degerlendirme
SUREC ADIMLARI Komisyonuna Degerlendirme Komisyonuna

Gonderilir.

e On Degerlendirme Komisyonunca Gérev Siiresi
Uzatimi Uygun Goriiliirse Fakiilte Dekanliginca 3
kisilik bilim jiirsisi olusturulur.

Bilim Jiirisi 3 ay i¢inde raporunu Dekanliga gonderir

e Yonetim Kurulu Uyeleri Ilgilinin Gérev Siiresinin
Uzatilip Uzatilmamasi Y 6nilinde Oylama Yapar.

e Uzatilmasi Kabul Edilirse Yonetim Kurulu Karari
Dekanligin Goriisii ile Rektorlige Gonderilir.

e Rektorlikkge Gorev Siirenin Uzatilmasina Onay Verilir.
Onay Ilgiliye Teblig Edilmek Uzere Béliime Bildirilir.

e Onayin Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasina Konur.
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Doktor Ogretim Uyesi Gérev Siiresi MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

Uzatimi s Siireci Fethiye Saglik Bilimleri
Faliiltesi

C

Doktor Ogretim Uyesi Gorev Siiresi Uzatimi is Akisi Siireci >

A

Gérev Siresi Dolacak Doktor Ogretim Uyesine 3 ay
6nceden yazi ile durum bildirilir.

v

Doktor Ogretim Uyesiyazinin kendisine teblig
tarihinden itibaren 1 hafta igerisinde gorev stresi
uzatimina esas evraklanni 4 niisha halinde hazirlayarak
Dekanliga teslim eder.

v

Doktor Ogretim Uyesinin dosyasi Fakiilte On
Degerlendirme Komisyonuna Gonderilir

On Degerlendirme

Komisyonunun Karan Olumlu Hayir
mu?
A 4
Evet Dosya Doktor Ogretim
Uyesine eksikliklerin
l giderilmesi igin iade edilir.

Doktor Ogretim Uyesinin Bilimsel dosyalari
Dekanlik Makaminca Belirlenen 3 kisilik bilim
jurisine gonderilir ve 1 ay icerisinde raporunu

Dekanliga génderir

}

Bilim jurisinin génderdigi raporlar ilk Fakilte
Yonetim Kurulunda gériistilerek doktor 6gretim
uyesi hakkinda alinan karar Dekanlik gorusu ile

birlikte Rektorliik Makamina sunulur.

Rektorlik Makaminin karari

>
olumlu mu? - Hayrr
Evet A
ilgili doktor 6gretim
uyesine teblig

edilmek tizere
béltimne bildirilir.

A

Geregi icin mutemete ve ilgili doktor 6gretim
tyesine teblig edilmek tizere bélumine

bildirilir.
A 4
islem Sonu
Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan
Glien LEVENT Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Riloisavar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
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7- FAKULTE KURULUNA PROFESOR TEMSILCi UYE SECIMI
SUREC ADI : Fakiilte Kuruluna Profesér Temsilci Uye Segimi
SUREC NO 26 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI | Dekan, Kadrolu Profesér Ogretim Uyeleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Kadrolu Profesér Ogretim Uyeleri, Fakiilte
ILISKISI Sekreteri
UST SURECI Fakiilte Kuruluna Profesér Temsilci Uye Seg¢imi Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Kuruluna Profesoér Temsilci Uye Secimi

yapmak
. . Secim yapmak iizere kadrolu Profesor 6gretim iiyelerinin

SURECIN SINIRLARI toplantiya davet edilmesiyle baslar, Fakiilte Kuruluna

Profesor Temsilci Uyenin atanmasi ile biter.

SUREC ADIMLARI

e Secim yapmak iizere kadrolu Profesor dgretim iiyeleri
Dekan tarafindan toplantiya davet edilir.

e @izli oy ile yapilacak se¢im i¢in iiye sayisi kadar
miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.

e Secime {iye tam sayisinin yaridan bir fazlasi katild1 ise
Secim yapilir. Oylar sayilir ve sonug agiklanir.

e Sec¢im sonucu se¢ilen aday Rektorliige bildirilir.
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Fakulte Kurulu Profesor Temsilci Segimi

MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Fethiye Saglik Bilimleri

: —————— 5 Fakiiltesi
o‘:‘MA N T
< Fakulte Kuruluna Profesor Temsilci Segimi )
Secim yapmak Uizere kadrolu profesor 6gretim
tyeleri Dekanlik tarafindan toplantiya davet edilir.
Gizli oy ile yapilacak segim igin tiye sayisi kadar
muhrli oy pusulasi ve zarf hazidanir
Segim yapilir, oylar agik olarak sayilir ve sonug
agiklanir.
Sonug ilgiliye yazi olarak teblig edilir ve Rektor ige
bildirilir.
islem Sonu
Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR

Bilgisayar Isletmeni

Fakiilte Sekreteri

Dekan
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

8- FAKULTE KURULUNA DOCENT TEMSILCI UYE SECiMi

SUREC ADI :

Fakiilte Kuruluna Dogent Temsilci Uye Segimi

SUREC NO 27 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI | Dekan, Kadrolu Dogent Ogretim Uyeleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Kadrolu Dogent Ogretim Uyeleri, Fakilte
ILISKISI Sekreteri
UST SURECI Fakiilte Kuruluna Dogent Temsilci Uye Secimi Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Kuruluna Dogent Temsilci Uye Se¢imi yapmak

. . Secim yapmak iizere kadrolu Dogent 6gretim tiyelerinin
SURECIN SINIRLARI toplantiya davet edilmesiyle baslar, Fakiilte Kuruluna Dogent

Temsilci Uyenin atanmast ile biter.

SUREC ADIMLARI

e Secim yapmak iizere kadrolu Dogent 6gretim iiyeleri
Dekan tarafindan toplantiya davet edilir.

e Gizli oy ile yapilacak se¢im i¢in iiye sayisi kadar
miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.

e Secime {iye tam sayisinin yaridan bir fazlasi katildi ise
Secim yapilir. Oylar sayilir ve sonug agiklanir.

e Secim sonucu segilen aday Rektorliige bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI
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Fakulte Kurulu Dogent Temsilci Segimi Stireci

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES]

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

( Fakdlte Kuruluna Dogent Temsilci Segimi )

Segim yapmak tizere kadrolu dogent 6gretim
Gyeleri Dekanlik tarafindan toplantiya davet edilir.

Gizli oy ile yapilacak segim igin Uye sayisi kadar
muhrlt oy pusulasi ve zarf hazidanir

Segim yapilir, oylar agik olarak sayilir ve sonug

aciklanir.

Oy fazlasini alan Dogent 6gretim Uyesini Dekan
Fakdilte Kurulu Dogent Temsilcisi olarak atar.

Sonug ilgiliye yaziolarak teblig edilir ve Rektorlige

bildirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Gﬁlt‘g_ILEVEN-{ lKARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
ilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

9- FAKULTE KURULUNA DOKTOR OGRETIM UYESI TEMSILCi SECIMi

SUREC ADI : Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci Uye Segimi
SUREC NO 28 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Kadrolu Doktor Ogretim Uyesi Ogretim Uyeleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Kadrolu Doktor Ogretim Uyesi Ogretim
ILISKISI Uyeleri, Fakiilte Sekreteri
UST SURECI Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci Uye Segimi
Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Kumluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci
Uye Se¢imi yapmak
) . Secim yapmak iizere kadrolu Doktor Ogretim Uyesi
SURECIN SINIRLARI ogretim iiyelerinin toplantiya davet edilmesiyle baslar,
Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci
Uyenin atanmasi ile biter.
e Sec¢im yapmak iizere kadrolu Doktor Ogretim Uyesi
Ogretim
iiyeleri Dekan tarafindan toplantiya davet edilir.
e Gizli oy ile yapilacak se¢im i¢in iiye sayisi kadar
miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.
e Secime {iye tam sayisinin yaridan bir fazlasi katild1 ise
. Secim yapilir. Oylar sayilir ve sonug agiklanir.
SUREC ADIMLARI e Secim sonucu Segilen aday Rektérliige bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

Fakiilte Kurulu Doktor Ogretim Uyesi Temsilci
Segimi

MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Fethiye Saglik Bilimleri

o Fakiiltesi
Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci
Segimi
Segim yapmak tzere kadrolu doktor 6gretim
tyeleri Dekanlik tarafindan toplantiya davet edilir.
Gizli oy ile yapilacak segim igin Uye sayisi kadar
muhrla oy pusulasi ve zarf hazidanir
Segim yapllir, oylar agik olarak sayilir ve sonug
aciklanir.
A 4
Sonug ilgiliye yazi olarak teblig edilir ve Rektorlige
bildirilir.
\ 4
( islem Sonu )
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM

Bilgisayar Isletmeni

Fakiilte Sekreteri

Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Dekan
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

10- BOLUM BASKANI ATAMASININ YAPILMASI

SUREC ADI :

Boliim Bagkani Atamasi

SUREC NO 29 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Ilgili Bliimiin Anabilim Dal1 Baskanlari
SUREC QRGANiZASYON Dekan, Ilgili Boliimiin Anabilim Dali Bagkanlari,
ILISKISI Fakiilte Sekreteri
UST SURECI Fakiilte Boliim Bagkanligina Boliim Bagkani Se¢imi ve
Atama Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Boliim Bagkanligina Boliim Bagkani Atamasini
yapmak

. ) Boliim Baskanini belirlemek tlizere Dekanlik tarafindan

SURECIN SINIRLARI boliimdeki Anabilim Dali Bagkanlarinin yazili goriislerinin

istenmesi ile baslar, Boliim Baskan1 Atamasi ile biter.

SUREC ADIMLARI

e Dekanlik tarafindan Boliim Bagkanini belirlemek iizere
Boliimdeki Anabilim Dali Bagkanlarinin yazil goriisleri
istenir.

e Dekan Anabilim Dali Bagkanlariin yazili goriislerini
dikkate alarak Boliim Bagkani Atamasini yapar

e Boliim Bagkani atamasi Rektorliige bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

BolUm Bagkanligi Atamasi

MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI

Fethiye Saglik Bilimleri

Fakiiltesi
( BolUm Bagkanligi Atamasi )
y
ilgili Bélimdeki Anabilim Dali Baskanlarindan 15
icerisinde verilmek tizere yazil gorigleri istenir.
A 4
Anabilim Dali Baskanlari kendilerine verilen siire
icerisinde goruslerini Dekanliga Bildirir.
y
Dekan Anabilim Dali Bagkanlarinin goruslerini
dikkate alarak Bolim Baskani AtamasiniYapar.
A 4
Atama ilgiliye, Bolime ve Rektorlige bildirilir.
A 4
islem Sonu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Gen LIVt Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Fakiilte Sekreteri Dekan

Bilgisayar Isletmeni
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

IS SURECLERI

11- ANABILIM DALI BASKANI SECIiMi VE ATAMASI

SUREC ADI :

Anabilim Dali Bagkani1 Se¢imi ve Atanmasi

SUREC NO 30 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Ilgili Anabilim Dalinda gérevli Profesér, Dogent ve
Ogretim Gérevlileri

SUREC ORGANIZASYON Dekan, Tlgili Anabilim Dalinda gérevli Profesor, Dogent
ILISKISI ve Ogretim Gorevlileri, Fakiilte Sekreteri
UST SURECI Anabilim Dal1 Bagkan1 Se¢imi ve Atama Siireci
SURECIN AMACI Anabilim Dali Bagkani Se¢imi ve Atamasini yapmak

. . Anabilim Dalinda gorevli Profesér, Dogent, Doktor Ogretim
SURECIN SINIRLARI Uyesi ve Ogretim Gérevlilerinin Dekanlik tarafindan goriis

almasi ve Anabilim Dal1 Bagkaninin Se¢imi ve Atamasi ile
biter.

SUREC ADIMLARI

e Dekanlik Anabilim Dalinda kadrolu Profesdr, Dogent ve
Doktor Ogretim Uyesi sayilarina bakarak atamay1 yapar.

e Ancak ayni unvanda birden fazla 6gretim {iyesi var ise
Anabilim Dalina yazili olarak goriis sorulur.

e Anabilim Dalindaki 6gretim iiyeleri kendi aralarinda
secimlerini yapar ve Dekanliga bildirir. Dekan se¢ime
gore atamay1 yapar.

e Se¢im sonucu ilgiliye, boliime ve Rektorliige

bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

Anabilim Dali Baskani Segimi ve Atamasi Is Stireci MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

< Anabilim Dali Baskani Segimi ve Atamasi >

A

Dekanlik Anabilim Dalindaki kadrolu Profesor,
Dogent ve Doktor Ogretim Uyesi sayilanni gdzetir.

A

Ayniunvanda birden fazla dgretim Uyesi var ise
Anabilim Dalina yaziliolarak goris sorulur.

A

Anabilim Dalindaki 6gretim tyeleri kendi
aralarinda segim yapar ve Dekanliga sonucu
bildirir.

Segim Sonucuna gére Dekan atamayi yapar.

Atama ilgiliye Bolime ve Rektorliige bildirilir.

A 4

( islem Sonu )

Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan

Glien LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni . .
Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

12-2547 SAYILI KANUNUN 31. MADDESI UYARINCA GOREVLENDIRME

YAPILMASI
SUREC ADI : 2547 Sayili Kanun’un 31. Maddesi Uyarinca Gorevlendirme
SUREC NO 31 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Gorevlendirme Talep Eden
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekanlig1, Personel Isleri,
ILISKiSi Mgili Kisi veya Kurum
UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI 31. madde uyarinca yapilacak gorevlendirmeyi yonetmek

Ilgilinin ve ilgili Béliimiin Talebi ile baslar, Rektorlitk

SURECIN SINIRLARI :
Onayu ile sona erer.

e Boliimlerden gelen talep dogrultusunda
gorevlendirilmesi istenen kisiye veya birimine
gorevlendirme teklifi yazisi yazilir.

e Gorevlendirmesi yapilacak kisi belgelerini
Dekanliga teslim eder.

e 31. Madde uyarinca gorevlendirme yapilmasi
ve ilgilinin evraklar1 Fakiilte Yonetim
Kurulunda Goriisiiliir.

SUREC ADIMLARI e Fakiilte Yonetim Kurulu uygun gormezse sonug
ilgiliye bildirilir.

e Fakiilte Yonetim Kurulu uygun goriirse ilgilinin
evraklar1 ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1
Rektorliige gonderilir.

e Rektorliik uygun goriirse sonug ilgiliye ve ilgili
Boliime bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

" " " il 31. Madde Uyarinca Gorevlendirme is MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Sureci

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

<5
Chrapg Y

2547 Sayili Kanun’un 31. maddesi uyannca
Gorevlendirme

Bolimlerden gelen talep dogrultusunda 31. madde
uyannca gorevlendirme teklif yazilir

Gorevlendirme yapilacak kisi belgelerini Dekanliga
teslim eder.

31. Madde gorevlendirme talebi ilgilinin evraklan
ile Fakilte Yonetim Kurulunda gérisulr.

Fakulte Yonetim Kurulu Uygun Gordi ma?

y

ilgiliye ve Bdlime
bildirilir.

ilgilinin Evraklarive Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
Rektorluge gonderilir.

!

Rektorlik Onayindan sonrailgiliye ve bolime
bildirilir.

A 4

‘ islem Sonu ’

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Gﬁltenh LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

13-2547 SAYILI KANUN’UN 40/A MADDESI UYARINCA GOREVLENDIRME

SUREC ADI : 2547 Sayil1 Kanun’un 40/a Maddesi Uyarinca Gorevlendirme
SUREC NO 32 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Birimler

SUREC ORGANIiZASYON Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekanlig1, Personel Isleri,
ILISKiSI [lgili Boliim ve Birimler

UST SURECI Yoénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI 40/a maddesi uyarinca yapilacak gérevlendirmeyi yonetmek

Boliimlerin talebi ile baglar, gorevlendirme talep edilen

SURECIN SINIRLARI boliimlerin onay1 ve Rektdrliik Onayi ile sona erer.

e Bolimlerden gelen talep dogrultusunda
gorevlendirilmesi istenen 6gretim elemaninin
birimine gorevlendirme teklifi yazilir.

e Birimlerin uygun gormesi halinde veya uygun
gorevlendirme uygun goriilmemesi halinde de
sonug talep eden Boliime yazili olarak bildirilir.

e Gorevlendirme uygun goriilmesi halinde
Fakiilte Yo6netim Kurulunda goriisiiliir ve tiim

SUREC ADIMLARI yazisma siiregleri ile birikte Rektorliige
bildirilir.

e Rektorliik gorevlendirmeyi onaylar.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

" " " " 2547 S. K 40/a Maddesi Uyarinca Ders MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Gorevlendirmeleri

Fethiye Saglk Bilimleri
Fakiiltesi

<
T pg A

2547 Sayili Kanun’un 40/a maddesi uyarinca Ders
Gorevlendirmeleri

4

Bélimlerden gelen talep dogrultusunda 40/a
maddesine uyannca gorevlendirilecek 6gretim
elemanlarinin birimlerine talep yazisi yazilr.

Ogretim Elemani Gorevlendirmesi Talep
Edilen Birimleri uygun gérdi mi

Bolumlere Bildirilir.

Y
BdlUmlere Bildirilir. Uygun Gorlilen
goreviendirmeler Fakilte Yonetim Kurulunda
gorusuliir ve Onaylandiktan sonra RektorGge

bildirilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

14- DiSIPLIN ISLEMLERI

SUREC ADI : Disiplin Islemleri

SUREC NO 33 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Grevlendirilen Ogr. Uyesi
SUREC ORGANIZASYON Gorevlendirilen Ogr. Uyesi, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILISKiSi Dekanligi,

UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Disiplin Sorusturmasi Siirecini Y dnetmek

Sikayet Dilekgesinin Dekanliga Ulasmasi ile Baslar,
Sorusturmacinin verdigi raporun Rektorliige
gonderilmesi ile sona erer.

SURECIN SINIRLARI

e Islendigi ileri siiriilen sugla ilgili her tiirlii
delilin ekli oldugu sikayet dilkegesinin
Dekanliga iletilir.

e Disiplin Amiri olan Dekan bir sorusturmaci
gorevlendirir.

e Sorusturmaci olarak gorevlendirilen ilgili
durum yazil olarak sikayet evraklar ile birlikte
ilgiliye bildirilir.

SUREC ADIMLARI e Sorusturmaci mevzuatta belirtilen biitiin
islemleri 2 ay i¢inde tamamlar ve Dekanliga
sunar.

e Sorustumanin sonucu ilgili kisiye ve
Rektorliige bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

e e MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Disiplin Islemleri Ig Stireci

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

< Disiplin islemleri >

A 4

islendigi ileri stiriilen suglailgili her tiirlii delilin ekli oldugu sikayet dilekgesinin Dekanligimiza
iletilmesi Uzerine; Disiplin amiri olan Dekan bir sorusturmac gorevlendirir.

Sorusturmaci olarak gorevlendirilen ilgiliye durum yazi ile teblig edilir.

v

Sorusturmaci mevzuatta belirtilen biitin islemleri 2 ay iginde tamamlar ve Dekanliga sunar

Sorusturmanin sonucu ilgili kisiye ve Rektorligimize bildirilir.

A 4

( islem Sonu )
Hazirayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

15- TERFI ISLEMLERI

SUREC ADI : Terfi Islemleri

SUREC NO 34 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekanligi,
ILISKiSI

UST SURECIH Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Terfi Siirecini Yonetmek

Terfileri yapilan personellerin terfi onaylarin
Rektorliikten Dekanliga gelmesi ve Terfi Yapilan
Kisilere Teblig Edilmesi

SURECIN SINIRLARI

e Rektdrliiglimiizce Kademe ve Derece terfileri
yapilan personellerin Terfi Bildirimleri
Dekanligimiza gelir.

e Deckanliga gelen Terfi Bildirimleri ilgili
personele Personel Islerinden sorumlu memurca
teblig edilir.

e Terfi Bildirimlerinin bir niishast ilgililerin
0zliik dosyasina konur.

SUREC ADIMLARI




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

Terfi islemleri Is Siireci MUGSA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

< Akademik ve idari Personelin Terfi islemleri >

Rektorliigimuzce Kademe ve Derece Terfileri Yapilan
personellerin Terfi bildirimleri Dekanligimiza gelir.

)

Terfi Bildirimleri gelen akademik personele
Personel Islerinden sorumlu memurca teblig edilir

)

Terfi Bildirimleri gelen idari personele Personel
Islerinden sorumlu memurca teblig edilir.

)

Terfi Bildirimlerinin bir nishasi ilgililerinin 6zl ik
dosyasina konur.

A 4

1 islem Sonu )

Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan

Gﬁlten‘ LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

16- AKADEMIK PERSONELIN YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRME

SURECI

SUREC ADI : Akademik Personelin Yurti¢i ve Yurtdis1 Gorevlendirmeleri
SUREC NO 21 TARIH 07/05/2019
SURECIN SORUMLULARI Mgili Ogr. Uyesi Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte

Yonetim Kurulu, Rektorliik, Personel Isleri
SUREC ORGANIZASYON Mgili Ogr. Uyesi, Ilgili Béliim, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILISKiSi Dekanligi,
UST SURECIH Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirme Siirecini Yonetmek
SURECIN SINIRLARI Ilgili Ogr. Uyesinin Boliimiiniin gérevlendirme talebini

Dekanliga Iletmesi, Dekanligin ve/veya Rektorliigiin
Onay Vermesi

e Gorevlendirme talep eden Ogretim Uyesi
gorevlendirme evraklar ile dilekgesini Bolim
Baskanligina sunar.

e Boliim Bagkanliginin uygun gérmesi {izerine
Dekanliga yazilir.

e Gorevlendirme talebi 2547 Sayili Kanun’un 39.
Maddesi ve MSKU Ogretim Elemanlarinin
Bilimsel Amacli Gorevlendirmelerine Iliskin

SUREC ADIMLARI Yonergeyi Incelenir.

e Yolluk Yevmiye veya 7 giinden fazla yolluksuz
yevmiyesiz gorevlendirme talepleri i¢in Fakiilte
Yonetim Kurulu Karari alinarak Rektorliige
gonderilir.

e Rektorlikk ve Dekanlik onay1 verilen
gorevlendirmeler ilgiliye teblig edilmek iizere
Boliime yazilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

" || l " " Akademik Personelin Yurtici ve Yurtdigi MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Gorevledirmeleri

Fethiye Saglik Bilimleri
Akademik Personelin Yurtici ve Yurtdigi
Gorevlendirmeleri

Fakiiltesi

— &
Srram bWt

Gorevlendirme talep eden ilgili goreviendirme evraklari
ile dilekgesini B6lum Baskanligina sunar.

BolUm Bagskani goreviendirme talebini uygu
gordi mu?

A

ilgili Ogr. Uyesine
teblig edilir.

BolUm Baskanligini uygun gorisu ile Dekanligimiza
goreviendirme yazisiyazar.

A 4

Dekanlik gorevlendirme talebini 2547 Sayili Kanun’un 39.
maddesi ve MSKU Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Amagh
Gorevlendiriimelerine iliskin Yénergeye inceler.

A 4

Yolluk Yevmiye veya 7 giinden fazla yolluksuz yevmiyesiz
goreviendirme talepleri igin Fakilte Yonetim Kurulu
Karari alinarak Rektorliige gonderilir.

Rektorliik Onayi verilen gorevlendirmeler ilgiliye teblig
edilmek Uzere bolime bildirilir.

A 4
islem Sonu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
KARALAR Kiil Kk . Dekan
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri
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17- DUYURU iSLEMLERI

SUREC ADI : Duyuru islemleri
SUREC NO 36 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI | Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi
SUREC QRGANiZASYON Ozel Kalem,Boliim Sekreterligi,Idari Personel
ILISKISI
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Mugla Sitki Kpgman Un1vers1_tes1 iist yonetimi
tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla
gerekli duyurularin yapilmasi
. ) Duyurulacak bilgi ve belgenin kabulii ile baslar,yapilan
SURECIN SINIRLARI duyurunun duyuru dosyasina takilmasi ile sona erer.

SUREC ADIMLARI

* Dekanlik Makaminin personele duyurulmasini istedigi bilgi
sozel/yazil olarak, Rektorliiglimiiziin duyurulmasini istedigi
bilgi ise iist yazi ile bildirilir.

* Personele teblig edildigine dair yazi isteniyorsa list yazida
bildirilir.

* Teblig belgeleri iist yazi ile gelir.

* Teblig belgeleri iist yazi ile gonderilir.

* Yazigmalardan 6rnek alinir ve duyuru dosyasina konur.
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IS SURECLERI

; i e MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Duyuru Islemleri Is Streci
—— Fethiye Saglik Bilimleri
- =; Fakiiltesi
oﬁuaﬂr\“%

Duyuru islemleri

l

Dekanlik Makaminin personele duyurulmasini istedigi bilgi szel/yazili olarak,
Rektérluglimiiziin duyurulmasini istedigi bilgi ise Ust yazi ile bildirilir.

Personele teblig
edildigine dair yazi

istiyormu
Bolim Baskanhgina Ust
yazi ile bildirilerek teblig Bolliim Baskanhgina Ust
edildigine dair belge yazi ile bildirilir.
istenir.

}

Ust yazi ekinde teblig
belgeleri gelir.

v

Rektorlik teblig belgesi
istemigse Ust yazli ile
bildirilir.

l

Yazismalardan 6érnek alinir ve
duyuru dosyasina konur

A

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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18- FAKULTE YONETIM KURULUNA PROFESOR TEMSILCI SECIMI
SUREC ADI : Fakiilte Yonetim Kuruluna Profesor Temsilci Uye Segimi
SUREC NO 37 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI | Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri
SUREC QRGANiZASYON Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri
ILISKISI
UST SURECI Fakiilte Yonetim Kuruluna Profesér Temsilci Uye Segimi Siireci
SURECIN AMACI lgakpltg Yonetim Kuruluna Profesor Temsilci Uye
ecimi yapmak
. ) Secim yapmak {izere Fakiilte Kurulu iiyelerinin toplantiya
SURECIN SINIRLARI davet edilmesiyle baslar, Fakiilte Y6netim Kuruluna Profesor
Temsilci Uyenin atanmasi ile biter.
e Se¢im yapmak tizere Fakiilte Kurulu tiyeleri Dekan
tarafindan toplantiya davet edilir.
e @izli oy ile yapilacak se¢im i¢in iiye sayisi kadar
miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.
e Secime liye tam sayisinin yaridan bir fazlasi katildi ise
Se¢im yapilir. Oylar sayilir ve sonug agiklanir.

.. e ilk turda salt gogunlugu saglayan aday var ise se¢im
SUREC ADIMLARI sonucu katilanlarin diizenledigi bir tutanakla Dekanliga
bildirilir.

o Salt cogunluk saglanamazsa 5.tura kadar segime devam
edilir.

e Se¢im sonucu boliime, secilen adaya ve Rektorliige
bildirilir.




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
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IS SURECLERI

Fakiilte Yonetim Kurulu Profesér Temsilci Secimi is
Sureci

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

Fakilte Yonetim Kuruluna Profesor Temsilci
Segimi

v

Secim yapmak Uzere Fakiilte Kurulu Uyeleri
Dekanlik tarafindan toplantiya davet edilir.

v

Gizli oy ile yapilacak segim igin tye sayisi kadar
muhrla oy pusulasi ve zarf hazidanir

!

Secim yapilir, oylar agik olarak sayilir ve sonug
aciklanir.

!

Oy fazlasini alan Profesor 6gretim lyesi Fakilte
Yonetim Kurulu Profesér Temsilcisi sifatini kazanir
ve karar altinaalinir.

Fakulte Kurulu Karan ilgiliye yazi olarak teblig edilir
ve Rektorltge bildirilir.

A 4

( islem Sonu )

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Giilten LEVENT KARALAR OZCt DORUM Prof.Dr. Fatmagl’il YUR

Bilgisayar Isletmeni

Fakiilte Sekreteri

Dekan
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19- FAKULTE YONETIM KURULUNA DOCENT TEMSILCI SECiMi

SUREC ADI : Fakiilte Yonetim Kuruluna Dogent Temsilci Uye Secimi
SUREC NO 38 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI | Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri
ILISKISI
UST SURECI Fakiilte Yonetim Kuruluna Dogent Temsilci Uye Secimi Siireci
SURECIN AMACI Fak}llt.e Yonetim Kuruluna Dogent Temsilci Uye
Secimi yapmak
. . Secim yapmak iizere Fakiilte Kurulu {iyelerinin toplantiya
SURECIN SINIRLARI davet edilmesiyle baslar, Fakiilte Y6netim Kuruluna Dogent
Temsilci Uyenin atanmast ile biter.
e Secim yapmak tizere Fakiilte Kurulu tiyeleri Dekan
tarafindan toplantiya davet edilir.
e Gizli oy ile yapilacak se¢im i¢in iiye sayisi kadar
miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.
e Secime liye tam sayisinin yaridan bir fazlasi katildi ise
Secim yapilir. Oylar sayilir ve sonug agiklanir.

. e ilk turda salt gogunlugu saglayan aday var ise Segim
SUREC ADIMLARI sonucu katilanlarin diizenledigi bir tutanakla Dekanliga
bildirilir.

e Salt cogunluk saglanamazsa 5.tura kadar segime devam
edilir.

e Se¢im sonucu boliime, secilen adaya ve Rektorliige
bildirilir.
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" " i ' "" Fakiilte Yonetim Kurulu Dogent Temsilci Segimiis MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Streci Akis Semasi

=
e G

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi
Gkulte Yonetim Kuruluna Dogent Temsilci Se;i@

Secim yapmak (zere Fakiilte Kurulu Uyeleri
Dekanlik tarafindan toplantiya davet edilir.

!

Gizli oy ile yapilacak se¢im igin Uiye sayisi kadar
muharli oy pusulasi ve zarf haziranir

!

Segim yapilir, oylar agik olarak sayilir ve sonug
agiklanir.

v

Oy fazlasini alan Dogent 6gretim Uyesi Fakiilte
Yonetim Kurulu Dogent Temsilcisi sifatini kazanir
ve karar altinaalinir.

Fakulte Kurulu Karan ilgiliye yazi olarak teblig edilir
ve RektorlUge bildirilir.

A 4

‘ islem Sonu )

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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20- FAKULTE YONETIM KURULUNA DOKTOR OGRETIM UYESI TEMSILCi

SECIMIi

SUREC ADI :

Fakiilte Yonetim Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci Uye
Secimi

SUREC NO 39 TARIH 28.06.2019
SURECIN SORUMLULARI | Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri
SUREC ORGANIZASYON Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri
ILISKISI
UST SURECI Fakiilte Yonetim Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci Uye
Secimi Siireci
SURECIN AMACI FakulFe anetlm Kumluna Doktor Ogretim Uyesi
Temsilci Uye Se¢imi yapmak
. ) Secim yapmak {izere Fakiilte Kurulu iiyelerinin toplantiya
SURECIN SINIRLARI davet edilmesiyle baslar, Fakiilte Y6netim Kuruluna Doktor
Ogretim Uyesi Temsilci Uyenin atanmas ile biter.
e Sec¢im yapmak iizere Fakiilte Kurulu iiyeleri Dekan
tarafindan toplantiya davet edilir.
e Gizli oy ile yapilacak se¢im i¢in iiye sayisi kadar
miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.
e Secime liye tam sayisinin yaridan bir fazlasi katildi ise
Secim yapilir. Oylar sayilir ve sonug agiklanir.
.. e Ik turda salt cogunlugu saglayan aday var ise Se¢im
SUREC ADIMLARI sonucu katilanlarin diizenledigi bir tutanakla Dekanliga

bildirilir.

e Salt cogunluk saglanamazsa 5.tura kadar secime devam
edilir.

e Secim sonucu boliime, secilen adaya ve Rektorliige
bildirilir.
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|i " " " Fakiilte Yénetim Kurulu Doktor Ogretim MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES
Uyesi Temsilci Secimi

Fethiye Saglik Bilimleri
=_ Fakiltesi

S o
Fakiilte Yonetim Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi
Temsilci Segimi

Segim yapmak Uizere Fakiilte Kurulu Uyeleri
Dekanlik tarafindan toplantiya davet edilir.

y

Gizli oy ile yapilacak segim igin Uye sayisi kadar
m{hrli oy pusulasi ve zarf hazidanir

v

Secim yapllir, oylar agik olarak sayilir ve sonug
aciklanir.

y

Oy fazlasini alan Doktor Ogretim Uyesi Fakulte
Yénetim Kurulu Doktor Ogretim Uyesi Temsilcisi
sifatini kazanir ve karar altina alinir.

Fakilte Kurulu Karan ilgiliye yazi olarak teblig edilir
ve Rektorltge bildirilir.

v
islem Sonu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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21- FAKULTE YONETIM KURULU KARAR iSLEMLERI

SUREC ADI : Fakiilte Yonetim Kurulu Karar Islemleri
SUREC NO 40 TARIH 28.06.2019

SURECIN SORUMLULARI | Dekan, Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri
SI"JREC ORGANIZASYON Dekan, Faklte Kurulu Uyeleri, Fakilte Sekreteri

ILISKISI
UST SURECI Fakiilte Y&netim Kurulu Karar Islemleri
SURECIN AMACI 1.Fakiilte kurulunun kararlan ile tespit ettigi esaslarin

uygulanmasinda dekana yardim etmek,

2. Fakiiltenin egitim-6gretim, plan ve programlar ile
akademik takvimin uygulanmasini saglamak,

3. Fakiiltenin yatirim, program ve biitge tasarisini
hazirlamak,
4. Dekanin, fakiilte yonetimi ile ilgili olarak getirecegi
biitiin islerde karar almak,

5. Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve ¢ikarilmalari ile
egitim-O0gretim ve sinavlara ait islemleri hakkinda karar vermek,

6. Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri
lyapmaktir.

. ) Fakiilte yonetim kurulu dekanin ¢agrisi lizerine toplanir.
SURECIN SINIRLARI Alnan kararlar ilgili birimlere iletilip Fakiilte Y onetim
Kurulu Kararlar dosyasina kaldirilmasiyla sona erer.

e Yonetim Kurullarinda goriismek iizere ilgili
birimlerden gelen iist yazilar Fakiilte Sekreterligince
Dekanlik Ozel Kaleme sevk edilir.

e  Giindem olusturulur ve Fakiilte Sekreterligine sunulur

e Giindeme alinacak maddeler kontrol sonrasi {ist yazi ile ve
elektronik ortamda Yonetim Kurulu iiyelerine iletilir.

e Dekan Bagkanliginda toplanan Fakiilte Y6netim Kurulunun

SUREC ADIMLARI birim ve Boliimlerden gelen evraklari incelemesi ve gerekli
kararlar1 almas1

e Toplanti tarihi ve sayist verilerek kararlarin yazilmasi
Imzalanmast i¢in Fakiilte Sekreteri ve Kurul Uyelerine
Gonderilmesi
Imzalanan kararlarm ilgili birimlere génderilmesi

e {lgili Birim tarafindan gerekli islemin yapilmas:
Imzalanan kararlarin Yonetim Kurulu dosyasina kaldirilmasi
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

Fakiilte Yonetim Kurulu is Stireci

Ty, ———
r=3 <
(ST ey

Yénetim Kurulu Toplantisi islemleri

v

Yonetim Kurullarinda gérismek tzere ilgili birimlerden gelen Ust yazilar Fakiilte Sekreterligince
Dekanlik Ozel Kaleme sevk edilir.

v

Glndem olusturulur ve Fakilte Sekreterligine sunulur

Dekan Baskanliginda toplanan Fakilte Yonetim Kurulunun birim ve Boélimlerden gelen evraklan
incelemesi ve gerekli kararlari almasi

L2
Toplanti tarihi ve sayisi verilerek kararlarin yazilmasi
v
imzalanmasi icin Fakiilte Sekreteri ve Kurul Uyelerine Génderilmesi
v

imzalanan kararlarin ilgili birimlere génderilmesi

v
ilgili Birim tarafindan gerekli islemin yapilmasi
v

imzalanan kararlarin Yénetim Kurulu dosyasina kaldinlmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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22- FAKULTE KURULU KARAR ISLEMLERI

SUREC ADI : Fakiilte Kurulu Karar Islemleri
SUREC NO 41 TARIH 28.06.2019

SURECIN SORUMLULARI  [Dekan, Fakiilte Kurulu Uyeleri

SI"JREC ORGANIZASYON Dekan, Fakilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri

ILISKISI
UST SURECI Fakiilte Kurulu Karar islemleri
SURECIN AMACI 1-Fakiilte isleyisinde Dekana yardim etmek,

. . Fakiilte kurulu dekanin ¢agrisi tizerine toplanir. Alinan
SURECIN SINIRLARI kararlar ilgili birimlere iletilip Fakiilte Kurulu Kararlar
dosyasina kaldirilmasiyla sona erer.

e  Fakiilte Kurullarinda goriismek tizere ilgili
birimlerden gelen iist yazilar Fakiilte Sekreterligince
Dekanlik Ozel Kaleme sevk edilir.
Glindem olusturulur ve Fakiilte Sekreterligine sunulur
e Giindeme alinacak maddeler kontrol sonrasi {ist yazi ile ve
elektronik ortamda Fakiilte Kurulu iiyelerine iletilir.
e Dekan Bagkanliginda toplanan Fakiilte Kurulunun birim ve
SUREC ADIMLARI Boliimlerden gelen evraklari incelemesi ve gerekli kararlari
almasi

e Toplanti tarihi ve sayist verilerek kararlarin yazilmasi
Imzalanmast icin Fakiilte Sekreteri ve Kurul Uyelerine
Gonderilmesi
Imzalanan Kkararlarm ilgili birimlere génderilmesi
[lgili Birim tarafindan gerekli islemin yapilmasi

e  Imzalanan kararlarin Fakiilte Kurulu dosyasina kaldirilmas1




MUGLA

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
IS SURECLERI

2

MUGLA

Fakilte Kurulu IsStred MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
Fethiye Saglik Bilimleri
Fakiiltesi

Fakilte Kurulu Toplantisi islemleri

¥
Fakulte Kurullaninda gériismek Uzere ilgili birimlerden gelen tist yazilar Fakulte Sekreterligince
Dekanlik Ozel Kaleme sevk edilir.

Giindem olusturulur ve Fakiilte Sekreterligine sunulur ‘

me alinacak maddeler kontrol sonrasi tst yazri
onik ortamda Fakiilte Kurulu Gyelerine iletili

Dekan Bagkanliginda toplanan Fakiilte Kurulunun birim ve Bélimlerden gelen evraklari
incelemesi ve gerekli kararlari almasi

]

Toplant tarihi ve sayisi verilerek kararlarin yazilmasi ‘

l

’ imzalanmasi igin Fakiilte Sekreteri ve Kurul Uyelerine Gonderilmesi

!

imzalanan kararlarin ilgili birimlere gonderilmesi

!

’ ilgili Birim tarafindan gerekli islemin yapilmasi ‘

|

’ imzalanan kararlarin Fakiilte Kurulu dosyasina kaldiriimas ‘

Hazrlayan Kontrol Eden Onaylayan
Giilten LEVENT 5 .
KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Riloisavar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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23- FAKULTE YONETIM KURULU VE FAKULTE KURULLARI GUNDEM
SURECI

SUREC ADI : Kurul Giindeminin Gériisiilmesi Islemleri Is Akis1 Siireci
SUREC NO 45 TARIH 28.06.2019
SURECIN Yazi isleri memuru, Fakiilte Sekreteri, kurul iiyeleri ve Dekan ve
SORUMLULARI: ilgili birimler
.. .. . Gilindemin olusturulmasi ve toplanti yer ve saatinin liyelere teblig
UST SURECI: : :

edilmesi.

Fakiiltenin egitim - Ogretim, plan ve programlar ile takvimin

) ) uygulanmasini saglamak, Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve

SURECIN AMACI: ¢ikarilmalar1 ile egitim - Ogretim ve sinavlara ait islemleri

hakkinda karar vermek,

SUREC SINIRLARI :

Dekanin davetiyle baslar, alinan kararlar yazili olarak Fakiiltenin
ilgili birimlerine teslimi ile sona erer.

SUREC ADIMLARI :

Giindem olusturulur.

Toplant1 yeri,giin ve saati ile glindem maddeleri liyelere teblig
edilir.

Toplantiya katilim tutanag: hazirlanip imzalatilir.

Cogunluk saglanmasi halinde toplantt yapilir. Saglanamadig:
takdirde bagska bir tarihe ertelenir.

Toplant1 sonunda goriisiilen maddelerle ilgili alinan kararlar
yazimui i¢in, Fakiilte Sekreteri tarafindan yazi isleri personeline
verilir.

Yazimi tamamlanan kararlar ilgili birimlere iletilir.
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Fak. Kurulu/ Fak. Yon. Kurulu Giindeminin Mugla Sitki Kogman Universitesi

Goriisiilmesi islemleri is Akis1 Siireci Akis Semasi Fethiye Saglik Bilimleri

Fakiiltesi

Kurul Giindemi
Olusturulmasi

A 4
Dekanligin Fak.Kurulu/Fak.
Yon. Kurulu igin belirledigi
konulardan giindem
olusturulur.

Olusturulan giindem toplant: tarihi, saati ve
yeri belirtilerek yazil1 olarak kurul iiyelerine
teblig edilir.

Y

Toplantiya katilan Giyelere toplanti
katihm tutanagi imzalatilir

y

Toplant: i¢in yeterli gogunluk

EVET-
saglandi mi?

HAYI

Gilindemin Toplanti baska
onaylanmasina bir tarihe
gegilir. ertelenir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Giilten LEVENT KARALAR Ozet DORUM Prof.Dr. Fatmagiil YUR
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




